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Procédure temporaire de prét pour le personnel

Un outil numérique simplifié¢ d’emprunt de matériel est en cours de développement. En
attendant son déploiement, il existe trois types de réservation

1) LePrétd’urgence

e Est entendu par “Prét d’'urgence ” tout besoin de petit matériel survenant la demi-heure
précédant le cours ou bien pendant le déroulement du cours.

e | e matériel concerné par le prét d’'urgence est le suivant :
- PC portable de prét : L’identifiant de compte de ce matériel de prét est “pret”’ et le mot
de passe est “pret” (sans guillemets et sans accent)

- Cable HDMI
- Adaptateurs (HDMI vers VGA, USB-C vers VGA, ...)

- Haut-parleur mobile : Haut-parleur JBL avec cable auxiliaire (permettant de connecter
pc, smartphone, tablette en filaire s'il n’est pas possible de les connecter en Bluetooth) et
son chargeur.

- Casque microphone : il est possible d’emprunter jusqu'a 30 casques (27 avec micro
intégreé).

- Rallonge et multiprise

- Lecteur CD USB : Attention, il s’agit du seul appareil de ce genre au service numérique
et innovation et il n’est trouvable nulle part sur le territoire. Veuillez s’il vous plait a bien le
ramener a la fin de votre cours.

Tout matériel ne figurant pas dans cette liste ne pourra faire I'objet d’'un prét d’'urgence sans
I'accord exclusif du service numérique et innovation.

e La procédure a suivre pour tout prét d'urgence est la suivante :

- 1) Le formateur ou un étudiant de son cours doit obligatoirement se rendre au service
numeérique et innovation afin de remplir le registre indiquant le matériel emprunté, la salle
utilisée et la plage horaire du cours.

- 2) Le formateur s’engage a ramener le matériel emprunté lui-méme dans la demi-heure
succédant son cours au service numérique et innovation. Si son cours se termine apres

17h30 et si le service numérique et innovation est fermé (store du bureau baissé
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compléetement), alors le matériel doit étre déposé a I'administration ou dans le coffre-fort
prévu a cet effet en salle des professeurs.
Dans ce cas, n‘oubliez pas de renseigner la fiche de retour de matériel qui se trouve au-
dessus du coffre en salle des professeurs.

2) Le Prét Package courte-durée

Est entendu par “Prét Package courte-durée” tout emprunt de matériel faisant
'objet d’'un package mis en place par le serviceen fonction de besoins spécifiques sur
une durée de moins d’'une semaine.

Les packages prévus pour 'emprunt courte durée sont les suivants :

- Package Kallysta : Ensemble de 15 iPad-s livrés avec un ordinateur Mac dans une malle
mobile sur roulettes.

Nota Bene :

L’emprunt du Package Kallysta ne peut se faire pour les salles Farenati. Une flotte
de 30 iPads se trouve en Farenati 2 pour utilisation dans les deux salles. La clé de
I'armoire de rangement se trouve a 'ESPE-Numérique.

Pour toute demande d’installation d’applications spécifiques sur les iPads du
Package Kallysta ou des salles Farenati, veuillez contacter le service numérique et
innovation, au moins une a deux semaines avant la date de votre cours.

Sur demande, le service numérique et innovation peut proposer des formations
quant a l'utilisation de cet outil.

- Package Multi Cam :
1 borne Wifi,
1 iPad vidéo,
1 adaptateur iPad pour appareil XLR,
1 iPhone 7,
1 chargeur iPad (pour l'iPhone et I'iPad),
1 trépied avec support pour iPad,
1 trépied supplémentaire,
1 stabilisateur Osmo pour Smartphone,
1 microphone Lavalier sans fil avec son récepteur,
1 microphone a main sans fil avec son récepteur,
2 chargeurs avec cable mini USB.

Ce package utilise une application dédiée au multi Cam pour filmer des cours ou
des conférences avec des appareils de type smartphone ou tablettes.
Attention, pour que la qualité vidéo soit bonne il faut une bonne luminosité dans la salle.

Procédure temporaire de prét pour le personnel : 2/5 v2 du 12/09/2022

UNIVERSITE DE LA POLYNESIE FRANCAISE
Campus d'Outumaoro - Punaauia - B.P. 6570 - 98702 Faa'a - Tahiti - Polynésia francaise
Tél.: {+689) 40 80 38 03 - Fax: (+689) 40 B0 38 04 - courrier@upf.pf - www.upf.pf



Institut national
supérieur du professorat
B | ™ et de l'éducation
™ de la Polynésie frangaise

== UPF
REPUBLIQUE _
FRANCA%E l

Liberté
Egalité
Fraternité

Nota Bene :
Les outils de ce package peuvent étre modifiés, remplacés ou empruntés
individuellement aprés accord du service numérique et innovation.

- Package Stabilisateur Osmo pour smartphone : Les stabilisateurs Osmo sont des
supports électroniques pour smartphone fonctionnant sur un systéme gyroscopique et
permettant ainsi une fluidité et une stabilité lors des enregistrements vidéos réalisés avec
votre smartphone. Finis les tremblements ! lIs peuvent étre tenus a la main ou fixés sur
trépieds.

- Package Robot Bluebot : robot programmable par tablette/smartphone ou par le biais
d’'une barre de programmation fonctionnant sur un systéme de jetons magnétiques.

- Package Robot Thymio : robot programmable par ordinateur (avec Scratch notamment).
- Package Robot Sphero : robot programmable par tablette/smartphone.

- Package Robot Drone Tello : robot téléguidé par smartphone.

- Package Réalité Virtuelle : casque de réalité virtuel Oculus Rift livré avec PC.

- Package Micro:bit : ordinateur mono-carte a programmer (JavaScript, Python, etc...) via
ordinateur ou tablette/smartphone. Ce nano ordinateur est construit sur un circuit imprimé
regroupant capteur de mouvement 3D (accélérométre), boussole numérique
(magnétomeétre 3D), connectiques Bluetooth, connectiques USB et LED clignotantes.

- Package Imprimante 3D : Appareil permettant d’imprimer toutes sortes d’objets
modélisés en 3D a partir d’'un ordinateur. Attention, le matériau d’impression est un
filament (plastique) PLA d’entrée de gamme qui se déforme sous le soleil ou toute autre
haute température.

- Package Apple TV : L'Apple TV est un appareil autonome fonctionnant sous son propre
systéme TVOS sur lequel il est possible d’installer diverses applications. Par ailleurs, Il
est aussi doté de la fonctionnalité Airplay et permet donc d’afficher tout écran d’appareil
de type Apple (Mac, iPhone ou iPad) sans passer par un céble physique.

Toute demande d’emprunt spécial d’'un seul objet (sans le reste du matériel du package
entier), ou de création d’'un package spécial pour des besoins spécifiques peut étre vue avec le
service numérique et innovation.

Sur demande, le servicepeut préparer des formations courtes quant a l'utilisation de ces
packages et proposer quelques applications pédagogiques en classe.
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e La procédure a suivre pour tout prét courte durée est la suivante :

- 1) Adresser un email 2 a 7 jours avant la date de récupération du matériel a espe-
numerique@upf.pf avec en objet du mail, le nom du matériel désiré, la durée d’emprunt.
Dans le corps du mail, préciser I'utilisation souhaitée avec le matériel et vos besoins
spécifiques s’y afférant (formation, applications particulieres...).

- 2) Le service numérique et innovation se charge de vérifier la disponibilité du matériel et
son bon fonctionnement. Vous recevrez par retour de mail une convention de prét a faire
signer par la direction.

- 3) Rapporter la convention signée au service numérique et innovation afin de valider la
réservation du matériel.

3) Le Prét Package longue-durée

e Est entendu par “Prét Package longue-durée” tout emprunt de matériel pouvant s’étaler
d’'une semaine a une année entiére. La durée du prét est a définir en fonction des besoins
de I'établissement tout entier.

e |Les packages prévus pour 'emprunt courte durée sont les suivants :

- Ordinateur de prét Mini-Dell : Tout personnel a le droit de choisir entre I'utilisation d’'un
client léger ou d’'un PC portable. Si aucun PC portable ne peut étre attribué, un portable
de prét est mis a disposition de la personne le temps que les nouveaux portables arrivent.
Normalement, une liste de nouveaux PC est distribuée par mail aux mois d’Aolt ou
Septembre, pour un arrivage au mois d’Octobre-Novembre.

- 1 Cable HDMI : 1 cable HDMI est mis a la disposition de chaque formateur. Ce dernier
est tenu de I'avoir sur lui pour chacun des cours qu’il donnera.

- 1 Adaptateur VGA - HDMI : 1 adaptateur HDMI vers VGA permet de connecter votre
ordinateur a certains vidéoprojecteurs des salles qui ne disposent que de sortie VGA. Cet
adaptateur est mis a la disposition de chaque formateur qui est tenu de I'avoir sur lui pour
chacun des cours qu’il donnera.

- Stylet pour ordinateur de prét Mini-Dell
- Disque dur externe : 1 disque dur externe de 1 To est prété a tout personnel, qu’il soit
formateur ou administratif. Attention toutefois a ne pas le faire tomber ou a le malmener

car cela pourrait nuire au bon fonctionnement du HDD.

Nota-bene :
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En aucun cas le service numérique et innovation ne peut étre tenu responsable de la perte
de vos données professionnelles due a un défaut de votre part de sauvegardes de celles-ci sur
de multiples supports.

e Laprocédure a suivre pour tout prét longue durée est la suivante :

- 1) Adresser un email 15 a 21 jours avant la date de récupération du matériel a espe-
numeriqgue@upf.pf avec en objet du mail, le nom du matériel désiré, la durée d’emprunt.
Dans le corps du mail, préciser I'utilisation souhaitée avec le matériel et vos besoins
spécifiques s’y afférant (formation, applications particuliéres...).

- 2) Le service numérique et innovation se charge de vérifier la disponibilité du matériel et
son bon fonctionnement. Vous recevrez dans les 48h ouvrées une convention de prét a
faire signer par la direction.

- 3) Renvoyer la convention signée au service numérique et innovation afin de valider la
réservation du matériel. Si deux réservations du méme matériel venaient a se faire sur
les mémes dates, ledit matériel reviendrait alors a la premiére convention signée
retournée au service numérique et innovation.
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